ZARZADZENIE Nr 39/2025
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Czestochowie
z dnia 17 listopada 2025r.
w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw biblioteki szkolnej
Na podstawie:

e art. 104 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. 2025 poz. 1043)
e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku
w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283)

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje ds. przeprowadzenia skontrum zbioréw biblioteki szkolnej w sktadzie:
1. Sliwowska Agnieszka — przewodniczacy

2. Dziwinska Anna — cztonek komisji
3. Gola Barbara— cztonek komisji
§2

Przeprowadzenie skontrum zbioréw biblioteki szkolnej Branzowej Szkoty | Stopnia nr 12
w Czestochowie wchodzgcej w sktad CKZiU odbedzie sie w terminie od 19.11.2025 do 28.11.2025.

§3

Wprowadzam Regulamin skontrum zbioréow biblioteki - kontroli zarejestrowanych zbiorow
bibliotecznych Branzowej Szkoty | Stopnia nr 12 w Czestochowie, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Komisja skontrowa pracuje zgodnie z Regulaminem skontrum zbioréw biblioteki.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

(-) Dariusz Humaj

Dyrektor

Centrum Ksztalcenia Zawodowego
I Ustawicznego w Czestochowie



Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia
Nr 39/2025 z dnia 17.11.2025

REGULAMIN

skontrum zbioréw biblioteki - kontroli zarejestrowanych zbioréw biblioteki
w Branzowej Szkole | Stopnia nr 12 w Czestochowie wchodzacej w sktad CKZiU

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
roku w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych ( Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283)

1.

6.

Zadaniem Komisji ds. skontrum zbioréw biblioteki szkolnej jest przeprowadzenie kontroli
catosci zbioréw bibliotecznych w wyznaczonym terminie.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece, wypozyczone
czytelnikom oraz zbiory biblioteczne znajdujgce sie w pracowniach przedmiotowych.

Podczas skontrum nalezy:

. poréwnacé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,
° ustali¢ i wyjasnic zaistniate rdznice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznych zbiorow,

. ustali¢ ewentualne braki.

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy inwentaryzacyjne w:
. ksiegach inwentarzowych,

° rejestrze ubytkow,
° komputerowej bazie danych
. dokumentacji materiatéw wypozyczonych.

Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisOdw inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbioréw nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 19.11.2025r. do 28.11.2025r.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych Komisja sporzadza w dwdéch egzemplarzach protokét,
ktory powinien zawierac:

° ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych pod
wzgledem ilosciowym,

o stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

o whioski w sprawie nieodnalezionych materiatow,

o podpisy cztonkdw komisji.

Do protokotu nalezy dofaczy¢:

o wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych

o zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum



