
Zarządzenie nr 37/2020 

Dyrektora Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Częstochowie  

z dnia 28.12.2020 r. 

 

w sprawie wprowadzenia procedury pobierania i przechowywania dzienników zajęć 

lekcyjnych/praktycznych w CKZiU w Częstochowie. 

 

Na podstawie : 

• § 26 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia  25 sierpnia 2017 r. 

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki 

dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz 

rodzajów tej dokumentacji. (Dz.U. 2017.1646) 

 

Zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

 

Wprowadzam do stosowania  procedurę pobierania i przechowywania dzienników zajęć 

lekcyjnych/praktycznych w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Częstochowie, 

stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

(-) Dariusz Humaj 

Dyrektor 

Centrum Kształcenia Zawodowego 

i Ustawicznego w Częstochowie 
 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1  

do Zarządzenia nr 37/2020 

 

 

Procedura pobierania i przechowywania dzienników zajęć 

lekcyjnych/praktycznych w Centrum Kształcenia Zawodowego  

i Ustawicznego w Częstochowie 

 

1. Nauczyciel pobiera dziennik zajęć lekcyjnych/praktycznych z szafki w pokoju 

nauczycielskim lub otrzymuje od nauczyciela, który przeprowadził poprzednią 

lekcję. 

2. Nauczyciel po przeprowadzonych zajęciach jest zobowiązany odłożyć dziennik 

do szafki w pokoju nauczycielskim lub przekazać nauczycielowi, który będzie 

prowadził następne zajęcia. 

3. Nauczyciel prowadzący ostatnie zajęcia jest zobowiązany odłożyć dziennik do 

szafki w pokoju nauczycielskim. 

4. Za dziennik zajęć lekcyjnych/praktycznych odpowiada nauczyciel od momentu 

pobrania do momentu zdania do szafki w pokoju nauczycielskim. 

5. Każdy nauczyciel jest zobligowany do zamykania pokoju nauczycielskiego na 

klucz po każdej swojej wizycie w pokoju. Klucz do pokoju nauczycielskiego 

należy pobrać i oddać do szatni. W przypadku posiadania swojego klucza, 

nauczyciel jest zobowiązany o nieprzekazywanie klucza innym osobą oraz 

zachowanie szczególnej ostrożności aby nie utracić klucza. 

 

 

 


