Zarzadzenie nr 24/2018 z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Czestochowie

w sprawie: zmian do polityki rachunkowosci wprowadzonej zarzqdzeniem dyrektora CKZiU nr 10/2014 dnia
01.09.2014
Na podstawie:
e art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U.2018r. poz. 395);

e art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. 2017r. poz.2077);

e Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2017r. poz. 1911);

e Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(tj. Dz.U.2014 r. poz.1053 z pézn.zm);

dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Czestochowie, zarzgdza co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku nr 1 do Instrukcji Kasowej stanowiacej zalacznik nr 05 do
Polityki Rachunkowos$ci CKZiU oraz w zalaczniku nr 1 do Instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli
oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow finansowo - ksiggowych stanowiacej zatacznik nr

06 do Polityki Rachunkowos$ci CKZiU

§2
W zwigzku ze zmiang 0sob na stanowisku kierownika gospodarczego oraz na stanowisku referenta w
zalaczniku nr 1 do Instrukcji Kasowej ulega zmianie tabela zawierajaca:

1) Wzory podpiséw umieszczanych na dokumentach kasowych

Natomiast w zalaczniku nr 1 do Instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow finansowo — ksiggowych ulega zmianie tabela zawierajaca:
1) Wykaz oséb upowaznionych do sporzadzania i zatwierdzania dokumentow kasowych wraz
ze wzorami podpisow

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2018.

(-) Dariusz Humaj

Dyrektor

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Czestochowie



Zakacznik nr 1
do Instrukcji kasowej

CKZiU w Czestochowie
(zmieniony zarzadzeniem dyrektora CKZiU nr 24 z dnia 31.10.2018)

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW KASOWYCH DO WYPLATY
WRAZ ZE WZORAMI PODPISOW

Osobami upowaznionymi do dysponowania gotowka w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego sa:

1. Dariusz Humaj - dyrektor w petnym zakresie,

2. Joanna Sobala — gtowny ksiegowy w zakresie regulowania biezacych zobowiagzan, zgodnych z
realizowanym planem finansowym jednostki.

Wzory podpiséw umieszczanych na dokumentach kasowych:

Wzor podpisu
Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko na dowodach
kasowych

1. | Dariusz Humaj DYREKTOR

2. | Joanna Sobala GLOWNY KSIEGOWY

3. | Edyta Kulawik KASJER

4. | Aleksandra Patrzatek KASJER

5. | Katarzyna Minkina KASJER

6. | Chmielewska Ewa KASJER

7. | Monika Chas REFERENT D.S. KSIEGOWOSCI

) . STARSZY REF. DS.
8. | Chojnowski Robert 7 AOPATRZENIA




Zatacznik nr 1
do Instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli

oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow finansowo — ksiggowych
(zmieniony zarzadzeniem dyrektora CKZiU nr 24 z dnia 31.10.2018)

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO SPORZADZANIA 1 ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW KASOWYCH WRAZ ZE WZORAMI PODPISOW

Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko na dxvzoééazﬁdl?;::)lwych
1. | Edyta Kulawik KASJER
2. Aleksandra Patrzatek KASJER
3. | Katarzyna Minkina KASJER
4. Chmielewska Ewa KASJER
5. | Joanna Sobala GLOWNY KSIEGOWY
6. Monika Cha$ i%fggg&%gé

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO SPORZADZANIA 1 KONTROLI ORAZ
ZATWIERDZANIA LIST WYPLAT WRAZ ZE WZORAMI PODPISOW

. . . . Wzér podpisu
Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko na dowodach kasowych
1 I Musiat SAM. REFERENT D.S.
I KSIEGOWOSCI
REFERENT DS.
2. Edyta Kulawik KADROWO-
KASOWYCH
3. Joanna Sobala GLOWNY KSIEGOWY
4. Dariusz Humaj DYREKTOR

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO WYSTAWIANIA WEASNYCH DOWODOW

KSIEGOWYCH
.. . . Wzoér podpisu
Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko na dowodach ksiegowych
1. | Joanna Sobala GLOWNY KSIEGOWY

REFERENT D.S.
KSIEGOWOSCI

2. Monika Chas




WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO MERYTORYCZNEJ KONTROLI DOWODOW

KSIEGOWYCH
.. . . Wzoér podpisu
Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko na dowodach ksiegowych
1. Jolanta Sobczyk WICEDYREKTOR
2. Pawel Kowalik WICEDYREKTOR
ALt KIEROWNIK
3. Sylwia Minkina GOSPODARCZY

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO FORMALNO-RACHUNKOWEJ KONTROLI

DOWODOW KSIEGOWYCH
.. . . Wzor podpisu
Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko na dowodach ksiegowych
1. Joanna Sobala GLOWNY KSIEGOWY
. . REFERENT D.S.
2. Monika Cha$ KSIEGOWOSCI

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH I

ZLECANIA WYPLAT
.. . . Wzor podpisu
Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko na dowodach ksiegowych
1. Dariusz Humaj DYREKTOR

Joanna Sobala

GLOWNY KSIEGOWY




